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Arbets-ansvarsuppgifter for styrelsens funktionarer.

Ovriga detaljer kring styrelsearbetet framgar av féreningens stadgar.

Ordforanden

Styrelens ordférande ar ansvarig for att

Sammankalla till och leda styrelsens moéten, vanligen 4 - 6 per ar.

Leda styrelsens arbete och folja upp att tagna beslut verkstalls.

Ansvara for att styrelsen foljer de uppgifter som kommer av foreningens
stadgar.

Tillsammans med kassoren enskilt vara firmatecknare.

Vid dnskemal fran féreningens medlemmar fungera som ordférande vid
arsstamma.

Tillsammans med Ovriga styrelsemedlemmar fungera som styrelsens
kontaktperson vid kontakt med externa aktorer.

Kassoren

Betala rakningar och utlagg.

Lépande bokfora inkomster och utgifter.

Ta fram budget.

Boka in lokal for arsstamman (Raknestickans samlingsrum).
Uppratta debiteringslangd.

Meddela lantmateriet vid andrad styrelsesammansattning.
Dela ut inbetalningsavier.

Bevaka och vid behov paminna om medlemsinbetalningar.
Betala ut arvoden.

Deklarera for samfalligheten och inbetala skatt och arbetsgivaravgifter
till Skatteverket.

Gora bokslut.



e Lamna bokforingen (dubbel bokforing, renskriven i kassabok) och
verifikationer till revisorerna.

e Uppdatera medlemslistan I6pande.

e Uppdatera underhallsplanen I6pande.

e Deltaga pa styrelsemoten och arsstammor och redovisa foreningens
ekonomi.

e Liksom ordféranden, enskilt vara firmatecknare.

e Bestalla 3-4 containers infor var- och hoststaddag.

e Overvaka att containrarna bara innehaller tradgardsavfall.

o Kontakter med externa aktorer typ Tekniska Verken, Stangastaden,
kommunen och andra samarbetspartners och myndigheter. (Delas med
andra i styrelsen).

Sekreteraren

e Deltaga vid styrelsemoéten och protokollfora dessa inklusive att fa
protokollen justerade. Typ “diskussionsprotokoll”.

e Halla koll pa vardskap for nasta styrelsemote.

e Sammanstélla kallelse till arsstammor inklusive verksamhetsberattelse,
ekonomi och underhallsplan (kassoren tillhandahaller), valberedningens
forslag, revisorns utlatande samt eventuella motioner. Distribuera till alla
medlemmar senast tva veckor innan arsstamman.

e Skriva verksamhetsberattelse till kallelsen och arsstamman. Pa
arsstamman foredra denna. Efter arsstimman skriva protokoll fran
denna och fa detta justerat av ordférande plus tva pa arsstamman valda
justeringsman/-kvinnor.

e Arkivera papperversionerna av protokollen, justerade med black.

e Maila ut protokollet till alla som har mailadress.

e Lagga ut protokollet i ratt form och pa ratt plats pa foreningens
webbplats.

e Fota eller begéra in foton och telefonnummer fran nya i styrelsen och
lagga in dessa pa webbplatsen under ”Styrelsen ... inklusive
kontaktuppgifter.”



Printa och dela ut protokollet till de som inte har mailadress.(5 st i
dagslaget)

Efterhand halla mailadresslistan up to date. (avflyttningar, inflyttningar,
skilsmassor, jobbyten, anslutningsforandringar etc). Distribuera senaste
version av mailadresslistan till styrelsens ledamaoter infor varje
arsstamma.

Efterhand halla foreningens webbplats uppdaterad ... och vid
behov/onskemal komplettera. Viktigt kontrollera sa att det i alla
avseenden verkligen blir ratt pa webbplatsen (Teknisk webbmaster Erik
Freiholtz Bg 12).

Paminna/Uppmana till motioner som ska vara inne senast under januari.
Kontakter med medlemmar — ”Alltid intresserad av dina (foljd)fragor och
synpunkter”.

Kontakter med externa aktorer typ Tekniska Verken, Stangastaden,
kommunen och andra samarbetspartners och myndigheter. (Delas med
ovriga i styrelsen.)

Arligen uppdatera valkomstdokumentet och personligen hilsa nya
familjer valkomna och 6verlamna dokumentet i pappersform ...ca 1
manad efter inflyttning.

Arligen uppdatera schema for stadledaransvar och cirka en manad innan
stadhelg distribuera stadledaranvisningar i saval mailform som
pappersform till foreningens sju stadledare, dels infor varstaddagen, dels
paminnelse infor hoststaddagen.

Hantera och administrera féreningens borrhammare,
avloppsrensarslang, motorgrasklippare och stegdelar for utlaning till
foreningens fastighetsagare.

Tillhandahalla dator med tillbehor inkl. bildskdarm, printer och
bredband/internet. Nodvandiga arbetsredskap for foreningens
sekreterare.



Ledamoten
Ansvarar for:

e Vara vagar (plogning, sandning, borttagning av sand).

e Kontakt med externa entreprendrer (t.ex. Tekniska verken, SP
Tradgardsservice, Asfaltsgruppen, Linképings Kommun).

e Att deltaga pa styrelsemoten samt arsstammor.

Suppleanter
Samtliga — deltaga pa styrelsemoten och arsstammor.

Samtliga — beredskap att fungera som stallforetradande i handelse av att
ordinarie ledamot inte kan delta pa styrelsemote.

Marcus — Tillsammans med Abraham och Anders ansvara for foreningens
lekplatser.

Viktor - Ansvara for foreningens parkeringsytor.

Ingela — Tillsammans med Samuel ansvara for foreningens gronytor.
Samuel — Tillsammans med Ingela ansvara for foreningens gronytor.

Samtliga — ansvarar for fortaringen i samband med arsstammans inledning.



